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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie:
»Kompleksowy rozwdj Uczelni — Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w todzi”
— Zadanie 3, Zadanie 4 oraz Zadanie 5

Realizowanego w ramach PO WER
. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju
3.5.Kompleksowe programy szkét wyzszych

Regulamin dotyczy:
Zadania 3. Inwestycje w kadry AHE w todzi — MODUL VI zarzadzania w instytucjach szkolnictwa wyzszego

Zadanie 4. Inwestycje w kadry Dziatu Finansowego i Ksiegowego, Ptac i IT — MODUL VI zarzadzania w
instytucjach szkolnictwa wyzszego

Zadanie 5. Inwestycje w kadry Polskiego Uniwersytetu Wirtualnego — MODUL VI zarzgdzania w instytucjach
szkolnictwa wyzszego

§1

I. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa kadry administracyjnej
w tym zarzadzajacej i dydaktycznej AHE w todzi w projekcie , Kompleksowy rozwdj
Uczelni — Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej w todzi” - Zadanie 3, Zadanie 4 i
Zadanie 5.

2. Udziat w projekcie w ramach Zadania 3, Zadania 4 i Zadania 5 jest bezptatny.

3. Rekrutacja — jawna i otwarta, prowadzona jest zgodnie z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji.

4. Ogélny nadzér oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w regulaminie nalezg do
kompetencji Kierownika Projektu.

§2
I. Stownik poje¢ uzytych w regulaminie

1. Beneficjent — Realizator projektu - Uczelnia — Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna
w todzi.

2. Biuro projektu — Biuro realizatora projektu, mieszczace sie w siedzibie Akademii
Humanistyczno-Ekonomicznej w todzi przy ul. Sterlinga 26, pokdj K-207.

3. Instytucja Posredniczgca (IP) PO WER — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBIR).

Akademia Biuro Projektu: . |
Humanistyczno ~ Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna w Lodzi,

Ekonomiczna ul. Sterlinga 26, 90-212 £6dz, pok. K207
w Lodzi
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4. Kandydat — osoba ubiegajgca sie o udziat w Projekcie/biorgca udziat w procesie
rekrutacji.

5. Uczestnik projektu (UP) — Beneficjent Ostateczny — osoba (K- kobieta, M-mezczyzna)
ktéra po spetnieniu wszystkich  wymogdéw okreslonych w regulaminie, zostata
zakwalifikowana do udziatu w projekcie i podpisata Umowe o udzieleniu wsparcia.

6. Strona www projektu — strona internetowa pod adresem https://zpu2.ahe.lodz.pl/ na
ktérej zamieszczane bedg wszystkie informacje i dokumenty dotyczace projektu.

§3

I. Informacje o projekcie:

1. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Osi priorytetowej
lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5.Kompleksowe programy
szkét wyzszych.

2. Projekt realizowany jest przez Akademie Humanistyczno-Ekonomiczng w todzi
(Realizator projektu), z siedzibg w todzi ul. Sterlinga 26, 90-212 t6dz, zgodnie z umowg
nr POWR.03.05.00-00-2071/18-00, podpisang z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
jako Instytucjg Posredniczaca (IP).

3. Biuro projektu prowadzone przez Akademie Humanistyczno-Ekonomiczng w todzi,
miesci sie w todzi, ul. Sterlinga 26, 90-212 tdédz, Il pietro, pok. K-207, czynne od
poniedziatku do pigtku w godzinach 10:00-15:00.

4. Informacje na temat naboru i udziatu w projekcie znalezé mozna na stronie
internetowe;j: https://zpu2.ahe.lodz.pl/

5. Okres realizacji catego projektu: od 01.09.2019 r. do 31.08.2023 r.

6. Celem gtéwnym projektu jest podniesienie konkurencyjnosci AHE w todzi w obszarze
edukacji na arenie krajowej poprzez wzrost jakosci ksztatcenia i dostosowanie go do
potrzeb spotecznych i gospodarczych prowadzgcych do podniesienia kompetencji u min.
240 studentow, min. 134 dydaktykéw oraz min.77 pracownikéw administracyjnych (w
tym kadry zarzadzajgcej) AHE oraz dziatania stuzgce usprawnieniu informatyzacji
zarzadzania uczelnig w okresie do 31.08.2023 roku.

§4
I. Celiopis szkolen, studiow podyplomowych

1. Realizacja Zadania 3, w ramach projektu przewiduje:
. Szkolenie "Jak rozwija¢ siebie kreatywnie? Jak kreatywnie rozwigzywaé problemy
zawodowe?"; Wymiar godzinowy szkolenia: 24h

Akademia Biuro Projektu: . |
Humanistyczno ~ Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna w Lodzi,

Ekonomiczna ul. Sterlinga 26, 90-212 £6dz, pok. K207
w Lodzi
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kadra administracyjna i dydaktyczna AHE w todzi, tgcznie 32 osoby

Szkolenie bedzie prowadzone przez doswiadczonych treneréow AHE w todzi w
prowadzeniu warsztatdw rozwijajgcych umiejetnosci personalno-spoteczne z zakresu
rozwijania kreatywnosci i twdrczosci.

Szkolenie odbywac sie bedzie w formie: wyktadéw, warsztatéw, projektu.
Sposdb weryfikacji nabycia kompetencji — pre-test, post-test.

Szkolenie bedzie zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.
Szkolenie realizowane w salach AHE w todzi.

Przewidywany termin szkolenia: 02.2021 i 09.2021r., szkolenie zostanie zorganizowane
po zebraniu wymaganej liczby oséb, szczegdétowe godziny szkolen zostang ustalone w
Harmonogramie szkolend. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

Il. Metoda projektowa w modelu kreatywnym; Wymiar godzinowy szkolenia: 28h
kadra dydaktyczna AHE w todzi, tgcznie 20 0séb

Szkolenie bedzie prowadzone przez doswiadczonych wyktadowcéw z AHE w todzi z min.
8 letnim doswiadczeniem z metody projektow.

Szkolenie odbywac sie bedzie w formie: zdalnej
Sposéb weryfikacji nabycia kompetencji — pre-test, post-test.
Szkolenie bedzie zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.

Przewidywany termin szkolenia: szkolenie zostanie zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby o0séb, szczegdétowe godziny szkoled zostang ustalone w
Harmonogramie szkolen. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

lll. Warsztat z metodyki e-learningu i pisania scenariuszy e-learningowych; Wymiar
godzinowy szkolenia: 28h

kadra administracyjna AHE w todzi, tgcznie 4 osoby

Szkolenie bedzie prowadzone przez podmiot zewnetrzny, dopuszcza sie dotgczenie
Uczestnika do grup komercyjnych.

Szkolenie odbywac sie bedzie w formie: zdalnej

Szkolenie bedzie zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.

Akademia Biuro Projektu: . |
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Przewidywany termin szkolenia: szkolenie zostanie zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby o0séb, szczegétowe godziny szkolen zostang ustalone w
Harmonogramie szkoleA. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

IV. Certyfikat Scrum Master Certified (SMC); Wymiar godzinowy szkolenia: 16h; 100s.
PRINCE2; Wymiar godzinowy szkolenia: 24h; 100s.

Agile Project Management; Wymiar godzinowy szkolenia: 16h; 100s.

kadra zarzgdzajgca AHE w todzi oraz pracownicy administracyjni, tgcznie 10 osob*

*jedna osoba moze wzigc udziat w kilku szkoleniach

Szkolenia beda prowadzone przez podmiot zewnetrzny, dopuszcza sie dotgczenie
Uczestnika do grup komercyjnych.

Szkolenia odbywac sie beda w formie: wyktadu, warsztatéw, éwiczern (ON-LINE).
Szkolenia beda zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.
Sposdb weryfikacji nabycia kompetencji: pre-test, post-test, egzamin

Przewidywane terminy szkolenA: szkolenia zostang zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby oséb, szczegétowe godziny szkolen zostang ustalone z wybranym
Wykonawcg i zawarte Harmonogramie szkolen. Uczestnik szkolenia zostanie
poinformowany o terminie szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

V. Szkolenie Social Media Ninja Marketing Przysztosci; Wymiar godzinowy szkolenia:
8h; 50s.

Warsztat PR managera media relations; Wymiar godzinowy szkolenia: 8h; 5os.

Szkolenie Google Ads i Ads PRO; Wymiar godzinowy szkolenia: 16h; 50s.

kadra zarzgdzajgca AHE w todzi oraz pracownicy administracyjni, tgcznie 8 oséb*

*jedna osoba moze wzig¢ udziat w kilku szkoleniach

Akademia Biuro Projektu: . |
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Szkolenia bedg prowadzone przez podmiot zewnetrzny, dopuszcza sie dotgczenie
Uczestnika do grup komercyjnych.

Szkolenia odbywac sie bedg w formie: wykfadu, ¢wiczen, zadan, dyskusji, burzy mézgow,
case study (ON-LINE).

Szkolenia beda zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.
Sposéb weryfikacji nabycia kompetencji: pre-test, post-test.

Przewidywane terminy szkolen: szkolenia zostang zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby oséb, szczegétowe godziny szkolen zostang ustalone z wybranym
Wykonawcg i zawarte Harmonogramie szkolen. Uczestnik szkolenia zostanie
poinformowany o terminie szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

VI. Studia podyplomowe Kompetencje personalne menadiera - Zarzadzanie
Innowacyjne; 2 semestry-208h; ksztatcenie realizowane w formule stacjonarnej
(weekendy co dwa tygodnie w soboty i niedziele-10 zjazd.)

20 os. kadra zarzgdzajgca AHE dziekani/prodziekani AHE w todzi

Studia bedg prowadzone przez pedagogéw, doswiadczonych w prowadzeniu warsztatow
- rozwijajgcych umiejetnosci personalno-spoteczne z zakresu rozwijania kreatywnosci i
twdrczosci.

Studia realizowane w salach AHE w todzi.
Studia odbywac sie bedg w formie: warsztatéw, konwersacji, projektu.
Sposéb weryfikacji nabycia kompetencji — obronione prace podyplomowe.

Przewidywane terminy studiéw: 03.2022-03.2023

Realizacja Zadania 4, w ramach projektu przewiduje:

Podatek od towardw i ustug w transakcjach miedzynarodowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem transakcji wewnatrz wspélnotowych - przepisy a praktyka; Wymiar
godzinowy szkolenia: 20h; 20s.

lll stopien - Dla kandydatéw na gtéwnego ksiegowego; Wymiar godzinowy szkolenia:
204h; los.

Aktualne zmiany w przepisach bilansowych; Wymiar godzinowy szkolenia: 6h; 1os.

Podatek u zrodta - obowigzki wynikajgce ze wspotpracy zagranicznej; Wymiar godzinowy
szkolenia: 7h; 30s.

Akademia Biuro Projektu: . |
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Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne - zasady wyceny ewidencjonowania
wprawie rachunkowym i podatku dochodowym; Wymiar godzinowy szkolenia: 8h; 4os.

Biezace problemy w zakresie podatku VAT - dotykajg niemal kazdego; Wymiar
godzinowy szkolenia: 7h; 30s.

Ewidencjonowanie i dokumentowanie w podatku od towaréw i ustug; Wymiar
godzinowy szkolenia: 7h; 30s.

Controling i rachunkowos$¢ zarzadcza; Wymiar godzinowy szkolenia: 40; 1os.

kadra zarzgdzajgca AHE w todzi oraz pracownicy administracyjni, tgcznie 7 oséb*

*jedna osoba moze wzigc¢ udziat w kilku szkoleniach

Szkolenia beda prowadzone przez podmiot zewnetrzny, dopuszcza sie dotgczenie
Uczestnika do grup komercyjnych.

Szkolenia odbywa¢ sie bedg w formie: wykfad, warsztat, éw., dyskusja, porady-
konsultacje (ON-LINE)

Sposdb weryfikacji nabycia kompetencji — pre-test, post-test dla wszystkich szkolen;
egzamin/test - dotyczy szkolenia /Il stopieri — Dla kandydatow na gtéwnego ksiegowego

Szkolenia beda zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.

Przewidywane terminy szkolen: szkolenia zostang zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby oséb, szczegdétowe godziny szkolen zostang ustalone w
Harmonogramie szkolenA. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

Kronika zmian w prawie pracy; Wymiar godzinowy szkolenia: 5h; 40s.

RODO w praktyce - z perspektywy kilku miesiecy obowigzywania nowych przepiséw;
Wymiar godzinowy szkolenia: 5h (1-2 dni); 4os.

Naliczanie wynagrodzen w praktyce; Wymiar godzinowy szkolenia: 5h; 4os.
Trening z zarzadzania czasem pracy w 2018 r.; Wymiar godzinowy szkolenia: 5h; 4os.

Kadry i Ptace dla zaawansowanych; Wymiar godzinowy szkolenia: 100h; 4os.

kadra zarzgdzajgca AHE w todzi oraz pracownicy administracyjni, tgcznie 4 osoby *

*jedna osoba moze wzigc¢ udziat w kilku szkoleniach

Szkolenia bedg prowadzone przez podmiot zewnetrzny, dopuszcza sie dotaczenie
Uczestnika do grup komercyjnych.

Akademia Biuro Projektu: . |
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Szkolenia odbywa¢ sie bedg w formie: wykfad, warsztat, éw., dyskusja, porady-
konsultacje (ON-LINE)
Sposob weryfikacji nabycia kompetencji — pre-test, post-test.
Szkolenia beda zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.

Przewidywane terminy szkolen: szkolenie zostanie zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby o0séb, szczegétowe godziny szkolen zostang ustalone w
Harmonogramie szkolenA. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

E-COMMERCE MANAGER; Wymiar godzinowy szkolenia: 8h

Pakiet Google Analytics + Analytics PRO; Wymiar godzinowy szkolenia: 16h
Zaawansowane programowanie w PHP; Wymiar godzinowy szkolenia: 80h
MS 20744 Securing Windows Server 2016; Wymiar godzinowy szkolenia: 35h
VMware vSphere: Fast Track [V7.0]; Wymiar godzinowy szkolenia: 45h

User Interface Designer; Wymiar godzinowy szkolenia: 14h

Hardware i Windows; Wymiar godzinowy szkolenia: 40h

SQL jezyk dostepu do bazy danych MS SQL Server poziom zaawansowany; Wymiar
godzinowy szkolenia: 16h

Automatyzacja Testow.NET; Wymiar godzinowy szkolenia: 27h

kadra zarzgdzajgca AHE w todzi oraz pracownicy administracyjni, tgcznie 16 oséb*

*jedna osoba moze wzigc¢ udziat w kilku szkoleniach

Szkolenie bedzie prowadzone przez podmiot zewnetrzny, dopuszcza sie dotgczenie
Uczestnika do grup komercyjnych.

Szkolenie odbywac sie bedzie w formie: wyktad, warsztat, ¢w., dyskusja, porady-
konsultacje (ON-LINE)

Sposdéb weryfikacji nabycia kompetencji — pre-test, post-test.
Szkolenie bedzie zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.

Przewidywane terminy szkolenia: szkolenie zostanie zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby o0séb, szczegétowe godziny szkolenn zostang ustalone w
Harmonogramie szkolen. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.
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3. Realizacja Zadania 5, w ramach projektu przewiduje:

kadra dydaktyczna AHE w todzi, tgcznie 90 osob*

*jedna osoba moze wzigc¢ udziat w kilku szkoleniach

Wykorzystanie TIK w edukacji akademickiej; Wymiar godzinowy szkolenia: 20h, tacznie
40 osobb.

Szkolenie bedzie prowadzone przez certyfikowanych metodykéw zdalnego nauczania
PUW, e-nauczycieli, opiekundéw platformy, specjalistow OZE.

Szkolenie odbywac sie bedzie w formie: zdalnej (platforma Moodle) - wyktad on-line,
dyskusje, praca indywidualna stuchaczy, pokaz, konsultacje webinarowe, projekty.

Sposdb weryfikacji nabycia kompetencji — pre-test, post-test.
Szkolenie bedzie zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.

Przewidywane terminy szkolenia: szkolenie zostanie zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby oséb, szczegdétowe godziny szkolen zostang ustalone w
Harmonogramie szkoleA. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

Jak tworzy¢ oraz prowadzi¢ podcast i videocast na potrzeby dydaktyki akademickiej,
Wymiar godzinowy szkolenia: 15h, fgcznie 60 oséb.

Szkolenie bedzie prowadzone przez podmiot zewnetrzny, dopuszcza sie dotgczenie
Uczestnika do grup komercyjnych.

Szkolenie odbywac sie bedzie w formie (ON-LINE — platforma Moodle): wyktad,
publikacja materiatéw, prezentacja, dyskusje, praca indywidualna, metoda projektowa,
konsultacje on line.

Sposdb weryfikacji nabycia kompetencji — pre-test, post-test.
Szkolenie bedzie zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.

Przewidywane terminy szkolenia: szkolenie zostanie zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby o0séb, szczegétowe godziny szkolenn zostang ustalone w
Harmonogramie szkolen. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.
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Ill. Szkolenie z zakresu stosowania zaawansowanych narzedzi platformy Moodle w
procesie ksztatcenia zdalnego; Wymiar godzinowy szkolenia: 20h, fgcznie 20 osob.

e Szkolenie bedzie prowadzone przez certyfikowanych metodykéw zdalnego nauczania
PUW, e-nauczycieli.

e Szkolenie odbywac sie bedzie w formie: zdalnej (platforma Moodle) - wyktad, publikacja
materiatdw, prezentacja, dyskusje, praca indywidualna, metoda projektowa, konsultacje
on line.

e Sposodb weryfikacji nabycia kompetencji — pre-test, post-test.
e Szkolenie bedzie zorganizowane w dni robocze, w godzinach 08:00-18:00.

e Przewidywane terminy szkolenia: szkolenie zostanie zorganizowane po zebraniu
wymaganej liczby o0séb, szczegétowe godziny szkolen zostang ustalone w
Harmonogramie szkoleA. Uczestnik szkolenia zostanie poinformowany o terminie
szkolenia nie pdzniej niz 7 dni przed jego rozpoczeciem.

§5
I. Uczestnicy projektu

1. W ramach Zadania 3-5 (§4) projekt skierowany jest do oséb, ktore spetnia¢ bedg wymogi
formalne stawiane w niniejszym Regulaminie.

2. W ramach Zadania 3-5 (§4) w projekcie pt. ,,Kompleksowy rozwdj Uczelni — Akademii
Humanistyczno-Ekonomicznej w todzi” mogg uczestniczy¢ osoby spetniajgce
nastepujace kryteria formalne:

e STANOWIA KARDE ADMINISTRACYJNA W TYM KADRE ZARZADZAJACA AHE W tODZI:
— zatrudnieni na podstawie umowy o prace i umowy cywilno-prawng w AHE w todzi

— osoby w wieku 18-60 lat

— aktywne zawodowo

— wypetnity i dostarczyly osobiscie lub za pomocg poczty, kuriera (kompletng)
dokumentacje zgtoszeniowa kwalifikujgcg do udziatu w projekcie zgodng z niniejszym
Regulaminem;

— podpisaty Umowe.
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e STANOWIA KARDE DYDAKTYCZNA AHE W tODZI:

— zatrudnieni na podstawie umowy o prace i umowy cywilno-prawnej w AHE w todzi na
prowadzenie dydaktyki

— osoby w wieku 25-70 lat
— aktywne zawodowo
— z wyksztatceniem wyzszym (tytut mgr, dr, dr hab., prof. ndz., prof. zw.)

— wypetnity i dostarczyty osobiscie lub za pomocg poczty, kuriera (kompletng)
dokumentacje zgtoszeniowg kwalifikujgcg do udziatu w projekcie zgodng z niniejszym
Regulaminem;

— podpisaty Umowe.

3. W przypadku wiekszej ilosci zgtoszen niz ilos¢ miejsc decyduje kolejnos¢ ztozonej
kompletnej dokumentacji zgtoszeniowej.

§6

I. Ogolne zasady rekrutacji

1. Rekrutacja kandydatéw bedzie prowadzona w sposéb ciggty od 12.11.2020 r. Zatgcznik nr
3 do regulaminu stanowi szczegéfowy harmonogram naboru w odniesieniu do
konkretnej formy wsparcia. Formularze zgtoszeniowe sktadane w terminach niezgodnych
z_Zatacznikiem nr 3 nie beda brane pod uwage.

2. Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona zgodnie z zasadg niedyskryminacji ze wzgledu
na pte¢, narodowosé, niepetnosprawnos$é oraz w oparciu o zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn.

3. Realizator projektu zastrzega sobie prawo do zmiany/wydtuzenia terminu rekrutacji
w trakcie trwania projektu (co musi by¢ ogtoszone na stronie internetowej).

§7
. Przewiduje sie nastepujaca procedure rekrutacji:

1. Zgtoszenie udziatu nastepuje poprzez ztozenie kompletnego Formularza Zgtoszeniowego
(zatacznik nr 1 do regulaminu) w wersji papierowej, dostepnego na stronie:
https://zpu2.ahe.lodz.pl/ w terminie ogtoszenia i zakonczenia naboru, wyznaczonym
przez Realizatora projektu.

2. Formularze, ktére wptyng przed terminem ogtoszenia rekrutacji lub po terminie
rekrutacji oraz w inny sposob niezgodny z regulaminem rekrutacji nie bedg
przyjmowane.
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3. Formularze zgtoszeniowe wraz z pozostatymi dokumentami bedga przyjmowane w
okresie trwania rekrutacji wytgcznie w nastepujacy sposob:

— za posrednictwem poczty/kuriera na adres: AHE w todzi, ul. Sterlinga 26, 90-212
£édz, pokdj K207, pon.-pt. 10.00-15.00.

— |ub skanem na adres email: zpu2@ahe.lodz.pl

Uwaga! W przypadku wystania skanem dokumentacji musi ona zosta¢ dostarczona
kompletna w okresie trwania rekrutacji poczta wewnetrzng AHE w todzi ul.
Sterlinga 26, 90-212 t6dz, pokdj K207, pon.-pt. 10.00-15.00.

4. Kandydat, ktéry dostarczy niekompletng dokumentacje, bedzie brany pod uwage

w procesie rekrutacji dopiero po uzupetnieniu wszystkich brakujgcych informaciji.

5. O koniecznosci uzupetnienia dokumentacji kandydat zostanie poinformowany mailowo

po wstepnej weryfikacji dokumentdw, odbywajgcej sie na biezagco w miare skfadania
dokumentoéw.

a) Beneficjent zastrzega sobie prawo do przedtuzenia okresu przyjmowania formularzy
zgtoszeniowych do projektu i wszelkich dokumentéw rekrutacyjnych do czasu
wyfonienia wymaganej grupy Uczestnikow.

b) Ztozone formularze wraz z dokumentami rekrutacyjnymi bedg rejestrowane poprzez
nadanie numeru identyfikacyjnego.

¢) Po ztozeniu Formularz zgtoszeniowy wraz z pozostatymi dokumentami nie podlega
zwrotowi.

Weryfikacja kwalifikowalnosci do udziatu w Zadaniu 3-5 (§4) w ramach projektu.

1. Ocena kwalifikowalnos$ci do udziatu dokonana zostanie przez Kierownika Projektu, wg
zasady: uczestnik zakwalifikowany do udziatu/ uczestnik niezakwalifikowany do udziatu,
na Formularzu zgtoszeniowym (zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

2. W przypadku, gdy liczba oséb bedzie wieksza niz liczba miejsc, o kolejnosci decyduje
kolejnos¢ ztozonych kompletnych Formularzy Zgtoszeniowych. Na podstawie ztozonych
Formularzy Zgtoszeniowych utworzona bedzie lista rezerwowa (wg kolejnosci zgtoszen).

3. Informacja o wyborze uczestnikdw zostanie udostepniona i opublikowana na stronie
projektu.

a) Lista kandydatow zakwalifikowanych do udziatu w projekcie (w ramach Zadania 3-5)
oraz rezerwowa lista osdéb kwalifikujgcych sie zostanie zamieszczona na stronie
internetowej https://zpu2.ahe.lodz.pl/, oraz zostanie wywieszona w Biurze projektu.

b) Ocena formalna dostepna bedzie dla kandydatéw w Biurze projektu w celu zapoznania
sie z jej trescia.
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c)

d)

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Na pisemng prosbe kandydata Realizator projektu ma obowigzek e-mailowego
poinformowania o przyczynach odrzucenia jego formularza zgtoszeniowego z podaniem
uzasadnienia, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej/e-mailowe;j
prosby.

Po weryfikacji dokumentéw, Realizator projektu moze odmoéwi¢ udziatu w projekcie
osobie, ktora podata dane niezgodne ze stanem faktycznym.

W przypadku checi zgtoszenia rezygnacji z uczestnictwa, osoby zakwalifikowane do
Zadania 3-5 w ramach projektu (nie dotyczy oséb z listy rezerwowej) musza
poinformowad pisemnie (adres: AHE w todzi, ul. Sterlinga 26, 90-212 t4dz, pokdj K207,
pon.-pt. 10.00-15.00) Realizatora projektu o rezygnacji w terminie min. 14 dni roboczych
przed rozpoczeciem wsparcia (szkolenia/kursu/ksztatcenia).

Podpisanie dokumentacji stanowigcej zataczniki do niniejszego regulaminu wynikajgcej
z rozpoczecia wsparcia (szkolenia/kursu/ksztatcenia).

Osoby, ktére zakwalifikujg sie do udziatu w projekcie, przediozg oswiadczenia
i dokumenty wymagane przez IP i Realizatora projektu oraz podpiszg Umowe.

Data podpisania powyzszej umowy traktowana jest jako dzien przystgpienia do projektu,
tj. rozpoczecia udziatu w projekcie.

§8
I. Organizacja poszczegdélnych form wsparcia

1. Zasady ogdlne:

a) Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca, terminu i organizacji
form realizacji Projektu w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach o czym
poinformuje na stronie projektu.

b) Uczestnik Projektu jest zobowigzany do aktywnego udziatu we wszystkich formach
wsparcia, do ktorych zostat zakwalifikowany oraz potwierdzania kazdorazowo swojej
obecnosci czytelnym podpisem na listach obecnosci.

c) Realizator Projektu dopuszcza usprawiedliwione nieobecnosci spowodowane
chorobg lub innymi waznymi okolicznosciami.

d) Dopuszczalny prég nieobecnosci na poszczegdlnych zajeciach to max. 20% na kazdej
formie wsparcia.

§9
I. Obowigzki uczestnika projektu w ramach Zadania 3-5

1. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do:
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a) Przestrzegania zasad i warunkéw okreslonych w niniejszym Regulaminie.

b) Rzetelnego wypetniania testéw, ankiet i innych dokumentéw niezbednych do
sprawozdawczosci w trakcie uczestnictwa w Projekcie.

c) Biezgcego informowania Realizatora Projektu o kazdej zmianie nazwiska i danych
kontaktowych zawartych w Formularzu Zgtoszeniowym - do 7 dni od powstania
zmiany.

2. W przypadku niedotrzymania obowigzku uczestnictwa w wymaganym wymiarze

godzinowym w ramach danej formy wsparcia, Uczestnik Projektu zobowigzany jest do
zwrotu otrzymanych materiatow szkoleniowych/dydaktycznych a Realizator Projektu ma
prawo domagac sie zwrotu kosztéw udziatu w Projekcie (w ramach Zadania 3-5).

§10
I. Postanowienia koncowe

Realizator projektu zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu w
przypadku zmian w dokumentach programowych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, przepisach prawnych, jak
rowniez w przypadku koniecznosci dostosowania zapiséw regulaminu do aktualnych
potrzeb projektu (co musi by¢ ogtoszone na stronie internetowej).

Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Akademii Humanistyczno-Ekonomicznej
w todzi w oparciu o wytyczne dla instytucji biorgcych udziat we wdrazaniu Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna w todzi nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany
w ustawach i rozporzadzeniach dotyczacych funduszy strukturalnych, Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju oraz réznice w interpretacji zapiséw prawnych moggace
pojawic sie w trakcie realizacji projektu.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Realizatora
projektu w porozumieniu z Instytucjg Posredniczgca.

Wszystkie dokumenty projektu sg w jezyku polskim.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia na stronie internetowe;j.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy — Zadanie 3, Zadanie 4, Zadanie 5

Zatacznik nr 2 — Wzér Umowy

Zatgcznik nr 3 — Szczegétowy harmonogram naboru w odniesieniu do konkretnej formy wsparcia
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